
 
 

eingetragener Verein zur Förderung von Deutsch als Fremdsprache, Deutsch als Zweitsprache und 
Interkultureller Begegnungen am Institut für Deutsch als Fremd- und Zweitsprache und Interkulturelle 

Studien der Friedrich-Schiller-Universität Jena.  
1. Vorsitzender: Dr. Thomas Müller 

Postanschrift: JenDaF e.V. am Institut für Deutsch als Fremd- und Zweitsprache und Interkulturelle Studien der FSU, D- 
07743 Jena * Ernst-Abbe-Platz 8, * Telefon: ++49 (0) 3641 94 43 59; Fax: -362*   e-mail: jendaf@uni-jena.de 
 

 

 

Stellenausschreibung Projektverantwortliche (m/w/d) 
 

 

Der Vorstand des Vereins JenDaF e.V.  schreibt zum 1.1.2020 die Stelle einer/ eines 

Projektverantwortlichen mit einem wöchentlichen Stundenumfang von 20 

Stunden aus.  

Die Stelle ist zunächst vom 01.01.2020-31.12.2021 befristet, kann jedoch bei 

Interesse und Eignung verlängert werden. 

 

Die Aufgaben und Tätigkeitsfelder umfassen:  

 

- Organisation von Sprach- und Kulturkursen DaF/DaZ für internationale 
Teilnehmer*innen 

- Planung und Durchführung von fachbezogenen Fort-und 
Weiterbildungskursen für DaF-/DaZ-Lehrkräfte im In- und Ausland 

- Akquise neuer Projekte (Sprachkurse und Weiterbildungen)  
- Pflege der Kooperationen mit Partnerinstitutionen im In- und Ausland  
- Ausbau des Netzwerkes der Kooperationspartner  
- Kommunikation und Öffentlichkeitsarbeit 

 
Gewünscht wird im Anforderungsprofil: 
 

- abgeschlossenes Hochschulstudium in DaF/DaZ oder vergleichbaren 
Studiengängen 

- Erfahrungen in der Arbeit in internationalen Teams 
- interkulturelle Kommunikations-, Moderations- und Teamfähigkeit 
- Flexibilität in Bezug auf Arbeitszeiten (bspw. wegen Projektzyklen) 
- Organisationsvermögen und selbstständiges Arbeiten 
- Computerkenntnisse zum Aufbau von Datenbanken (Projekt- und 

Teilnehmerverwaltung) und Erstellen von Finanzkalkulationen (Excel u.a.) 
- sichere Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

 
 
Vergütung: Einstiegsgehalt in Anlehnung an Entgeltgruppe TV-L-O. 
 
 
Bewerbungen bis zum 1. Dezember 2019 bitte elektronisch an: 

jendaf@uni-jena.de  
 

Unter dieser Mailadresse stehen wir auch für Rückfragen zur Verfügung. 
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