4 JenDaF

eingetragener Verein seit 1999

Ausschreibung einer Tatigkeit auf Honorarbasis als Kursleiterin
im Fukuoka-Sommerkurs / Sprach- und Kulturkurs (Niveau A1 — A2)
fiir japanische Studierende der Fukuoka University

Kurszeitraum: Anfang August 2019 bis Anfang September 2019 (4 Wochen; Prasenzpflicht)

Arbeitszeitraum: Dezember 2018 bis Ende September 2019

Tatigkeitsprofil:

- Finanzielle, organisatorische und inhaltliche Planung des 4-wdchigen Kursprogramms

- Betreuung der Studierenden wahrend des Kursprogramms

- bei Bedarf Durchflihrung des Sprachunterrichtsund Begleitung von Projekten bzw. Teilnahme am
Unterricht zur Unterstiitzung der Studierenden

Aufgaben:
- organisatorische Vorbereitung des vierwdchigen Sprach- und Kulturkurses

- Kurskalkulation in Zusammenarbeit mit dem JenDaF e.V. erstellen

- vertragliche Bindung von Lehrkraften und Kursassistenten

- Vorbereitung des Sprachprogramms

- Reservierung der Unterkiinfte und Seminarraume

- Vorbereitung von Exkursionen mit Filhrungen und Museumsbesuchen
- Reservierung von Gaststatten fiir BegriiRungs- und Abschlussabend

- Organisation des auRerunterrichtlichen Begleitprogramms

- Abrechnung des Kurses beim JenDaF e.V.

Voraussetzungen:

- Master DaF oder gleichwertiger Abschluss

- sehr gute organisatorische Fahigkeiten

- hohe Flexibilitat bzgl. der Arbeitszeiten

- sehr gute Kenntnisse im Umgang mit Excel

- Teamfahigkeit

- Unterrichtserfahrung und Grundkenntnisse der japanischen Sprache sind von Vorteil, aber keine
Bedingung

Schriftliche Bewerbungen mit Motivationsschreiben und aussagekraftigem Lebenslauf werden bis
zum 15.10.2018 von Rita von Eggeling (r.v.eggeling@uni-jena.de) unter dem Stichwort: Sommerkurs
Fukuoka 2019 angenommen.




